Jakarta, tanggal/bulan/tahun

Yth. 
(Nama Direktur Paten, DTLST dan Rahasia Dagang)
Direktur Paten, DTLST, dan Rahasia Dagang
Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual
Kementerian Hukum dan HAM RI
Jl. H.R. Rasuna Said Kav. 8-9, Kuningan
Jakarta Selatan 12940

Perihal : Penyampaian Kekurangan Dokumen Persyaratan Formalitas Permohonan Paten      
                No…………………….

Sehubungan dengan Permohonan Paten yang sedang saya ajukan, dengan data sebagai berikut: 
Nomor Permohonan	: 
Judul Permohonan	: 
Tanggal Pengajuan	: 
Tanggal Penerimaan	:
Pemohon		:
Konsultan KI (Kuasa)	:  (bila diajukan dengan kuasa)

Bahwa sesuai dengan surat Pemberitahuan Kekurangan Persyaratan Formalitas yang telah kami terima melalui surat Nomor : (isi dengan nomor surat Pemberitahuan Kekurangan Persyaratan Formalitas) tanggal (isi dengan tanggal surat pemberitahuan), bersama ini kami menyampaikan kekurangan kelengkapan persyaratan formalitas sebagai berikut:
1. …
2. …
3. …
4. …
5. Dst.


Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih

[bookmark: _GoBack]
                                                                                                                                                         Pemohon/Kuasa






                                                                                                                                                        (Nama Jelas)
                                                                              


