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Tampilan Awal Halaman E-Hakcipta

User Profile1 Hak Cipta2 Pasca Hak Cipta3
Pada menu user profile
terdapat 3 menu, Klik pada 
nama profilenya untuk melihat
menu tersebut, ada 3 menu yaitu :
- Profile
 Menu ini digunakan untuk
 merubah profile user, seperti
 e-mail, alamat, kata sandi
 dan lain sebagainya.
- Change Language
 Menu ini digunakan untuk
 merubah bahasa pada aplikasi
 dari bahasa indonesia ke bahasa
 inggris ataupun sebaliknya.
- Exit
 Menu ini digunakan untuk keluar/
 Logout dari aplikasi.

Pada menu hak cipta
terdapat 2 menu yaitu :
- Permohonan Baru
 Menu ini digunakan untuk
 mengajukan permohonan 
 Hak Cipta dari ciptaan.
- Daftar Ciptaan
 Menu ini akan menampilkan
 Daftar dari ciptaan yang 
 telah diajukan permohonan
 Hak Ciptanya. 

Pada menu hak cipta
terdapat 2 menu yaitu :
- Permohonan Baru
 Menu ini digunakan
 untuk melakukan 
 perbaikan/perubahan
 pada Hak Cipta.
- Daftar Pasca Ciptaan
 Menu ini akan menampilkan
 Daftar dari ciptaan yang 
 telah diajukan permohonan
 Pasca Hak Ciptanya.

Tampilan Halaman Hak Cipta

Note

Tampilan awal halaman Hak Cipta akan muncul pop-up untuk unduh Template, 
untuk menutup pop-up tersebut bisa klik Tombol (x) yang berada pada pojok kanan atas
pop-up tersebut, setelah itu isilah setiap Field sesuai dengan data anda.
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Note

Pada tampilan awal halaman E-Hakcipta akan muncul pop-up slider, 
yang berisi tentang informasi yang disampaikan DJKI,
Untuk Menutup pop-up tersebut bisa klik button    
yang berada dipojok kanan atas pop-up slider.

x
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Jenis Permohonan1
Dropdown List yang 
menampilkan 2 pilihan, 
yaitu :
- UMK, 
        Lembaga Pendidikan,
        Lembaga Litbang
        Pemerintahan
- Umum
Pilih Jenis Permohonan
yang sesuai dengan 
data anda

2
Jenis Ciptaan2
Dropdown List yang 
menampilkan pilihan dari 
jenis-jenis karya/ciptaan,
Pilih Jenis Ciptaan 
yang sesuai dengan 
karya/ciptaan yang akan
anda daftarkan

Pengajuan Permohonan Pencatatan Hak Cipta

Sub-Jenis Ciptaan3
Dropdown List yang 
menampilkan pilihan-pilihan 
sub jenis ciptaan dari 
jenis ciptaan yang kita pilih 
sebelumnya, pilihlah sub jenis 
ciptaan yang sesuai dengan 
apa yang akan anda daftarkan.

3

4

5

Judul4
Masukan judul atau nama dari 
karya/ciptaan tersebut.

Uraian Singkat Ciptaan5
Uraikan mengenai ciptaan 
tersebut, deskripsikan 
mengenai latar belakang,
kegunaan, komposisi, manfaat
atau apapun yang bisa 
mendeskripsikan mengenai 
ciptaan tersebut.
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Detail Permohonan

6

Tanggal Pertama Kali Di Umumkan6
Pilih tanggal dari pertama kali ciptaan 
tersebut diumumkan, untuk memilih 
bulan dan tahun yang sesuai bisa di klik 
pada nama bulan dan tahun, kemudian 
akan muncul tahun dan 
nama-nama bulan apabila untuk 
tahunnya masih belum sesuai 
bisa diklik lagi pada bagian tahunnya.

Negara Pertama Kali Diumumkan7
Pada bagian ini akan menampilkan
list dari nama-nama negara diseluruh
dunia, pilihlah negara tempat pertama
kali ciptaan tersebut diumumkan.

7

8

Kota Pertama Kali Diumumkan8
Pada bagian ini akan muncul dropdown
search, masukan minimal 2 (dua) 
karakter dari nama kota tempat pertama
kali ciptaan tersebut diumumkan, 
pilihlah nama kota dari hasil pencarian
tersebut.

Pengajuan Permohonan Pencatatan Hak Cipta
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Data Kuasa

2

1

3

4

5

Melalui Konsultant1
Pilihan Yes/No ada pada Melalui Konsultant
akan membuka pilihan pengisian yang 
berbeda, pilih Yes jika menggukan konsultant
dan pilih No jika tidak menggunkan konsultant. 

Melalui Konsultant2
Dropdown list menampilkan list dari 
nama-nama Konsultan/Kuasa, silahkan pilih 
nama Konsultan/Kuasa yang anda pilih.

Nama Kuasa3
Masukan nama kuasa yang terkait dengan
ciptaan tersebut.

Alamat Kuasa4
Masukan alamat lengkap dari kuasa 
yang terkait dengan ciptaan tersebut.

Kota Tempat Tinggal Kuasa5
Masukan kota tempat tinggal kuasa 
yang terkait dengan ciptaan tersebut.

Note

Pada bagian form Data Kuasa
akan ada 2 (Dua) pilihan 
Melalui Kuasa atau Tidak, Jika
tidak Melalui Kuasa maka pilih
No dan lanjut ke form berikutnya,
tapi jika memilih Yes maka form
Data Kuasa Harus diisi,
Jadi kalau pendaftarannya melalui
kuasa hukum pilih Yes, 
kalau tidak pilih No.

6

7

8

Provinsi Tempat Tinggal Kuasa6
Cari dan pilih provinsi tempat tinggal kuasa
yang terkait dengan ciptaan tersebut.

Kode Pos Kuasa7
Masukan kode pos dari daerah tempat tinggal 
kuasa yang terkait dengan ciptaan tersebut.

Email Kuasa8
Masukan alamat email yang aktif dari kuasa 
yang terkait dengan ciptaan tersebut.



Disini menampilkan pertanyaan Apakah
pencipta merupakan badan hukum? dan 
menampilkan pasal mengenai perlindungan
Hak Cipta, pada pertanyaan tersebut ada 
2 (Dua) Pilihan jawaban yaitu Ya dan Tidak. 
Pilih Ya jika Pencipta adalah Badan Hukum dan
klik selanjutnya. 
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Data Pencipta

2

1

3

4

5

Badan Hukum1

Nama Badan Hukum2
Masukan nama badan hukum yang menjadi
pencipta ciptaan tersebut.

E-Mail Badan Hukum 3
Masukan alamat email yang masih aktif 
dari badan hukum pencipta ciptaan tersebut.

Nomor Telepon4
Masukan nomor telepon yang aktif dari 
badan hukum pencipta ciptaan tersebut.

Kewarganegaraan5
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
negara, cari dan pilih dari negara mana badan 
hukum pencipta.

Note

Pada form Data Pencipta bagian 
ini merupakan listing/table yang
berfungsi untuk menampung
data-data dari pencipta, untuk 
mengisi Data Pencipta Klik pada
Tambah Pencipta, Akan muncul
pop-up untuk pengisian Data
Pencipta.

Alamat6
Masukan alamat tempat tinggal badan hukum
yang terkait dengan ciptaan tersebut.

Provinsi7
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
provinsi, cari dan pilih dari provinsi mana badan 
hukum pencipta

Kota8
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
kota, cari dan pilih dari kota mana badan 
hukum pencipta
Kecamatan9
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
kecamatan, cari dan pilih dari kecamatan
mana badan hukum pencipta

Negara10
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
negara, cari dan pilih dari negara mana badan 
hukum pencipta

Kode Pos11
Masukan kode pos dari daerah tempat tinggal
badan hukum pencipta.

Pencipta Merupakan Pemegang Hak Cipta12
Pertanyaan tersebut memiliki 2 (Dua) pilihan
jawaban Ya/Tidak, Kalau pilih Ya otomatis
semua data yang sudah dinput akan masuk 
juga ke data Pemegang Hak Cipta. 

6

7

8

9

10

11

12

Note

Sebelumnya : Untuk kembali ke halaman sebelumnya
Selanjutnya : Untuk melanjutkan ke halaman selanjutnya
Tambah : Untuk menyimpan data yang telah diinput
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Data Pencipta

Disini menampilkan pertanyaan Apakah
pencipta merupakan badan hukum? dan 
menampilkan pasal mengenai 
perlindungan Hak Cipta, pada pertanyaan 
tersebut ada 2 (Dua) Pilihan jawaban yaitu 
Ya dan Tidak. Pilih Tidak jika Pencipta 
adalah Bukan Badan Hukum dan 
klik selanjutnya. 

Badan Hukum1

Nama2
Masukan nama pencipta yang menjadi
pencipta ciptaan tersebut.

E-Mail3
Masukan alamat email yang masih aktif 
dari pencipta ciptaan tersebut.

Nomor Telepon4
Masukan nomor telepon yang aktif dari 
pencipta ciptaan tersebut.

Kewarganegaraan5
Dropdown list yang menampilkan 
nama-nama negara, cari dan pilih negara 
pencipta.

Alamat6
Masukan alamat tempat tinggal dari pencipta 
ciptaan tersebut.

Provinsi7
Dropdown list yang menampilkan nama-
nama provinsi, cari dan pilih dari provinsi 
tempat tinggal pencipta.

Kota8
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
kota, cari dan pilih dari mana kota pencipta

Kecamatan9
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
kecamatan, cari dan pilih dari kecamatan
mana pencipta

Negara10
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
negara, cari dan pilih dari negara mana 
pencipta.

Kode Pos11
Masukan kode pos dari daerah tempat tinggal
pencipta.

Pencipta Merupakan Pemegang Hak Cipta12
Pertanyaan tersebut memiliki 2 (Dua) pilihan
jawaban Ya/Tidak, Kalau pilih Ya otomatis
semua data yang sudah dinput akan masuk 
juga ke data Pemegang Hak Cipta, jika data
pemegang hak cipta beda maka pilih Tidak. 

1

2

3

4
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Note

Sebelumnya : Untuk kembali ke halaman sebelumnya
Selanjutnya : Untuk melanjutkan ke halaman selanjutnya
Tambah : Untuk menyimpan data yang telah diinput
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Data Pemegang Hak Cipta

Note

Pada form Data Pemegang Hak 
Cipta bagian ini merupakan 
listing/table yang berfungsi untuk 
menampung data-data dari 
pemegang hak pencipta, untuk 
mengisi Data Pemegang Hak 
Pencipta Klik pada Tambah 
Pemegang Hak Cipta, Akan 
muncul pop-up untuk pengisian 
Data Pemegang Hak CIpta.

1

Disini menampilkan pertanyaan Apakah
pencipta merupakan badan hukum? dan 
menampilkan pasal mengenai 
perlindungan Hak Cipta, pada pertanyaan 
tersebut ada 2 (Dua) Pilihan jawaban yaitu 
Ya dan Tidak. Pilih Tidak jika Pencipta 
adalah Bukan Badan Hukum dan 
klik selanjutnya. 

Badan Hukum1

2

3

4

5

Nama Badan Hukum2
Masukan nama badan hukum yang menjadi
pencipta ciptaan tersebut.

E-Mail Badan Hukum 3
Masukan alamat email yang masih aktif 
dari badan hukum pencipta ciptaan tersebut.

Nomor Telepon4
Masukan nomor telepon yang aktif dari 
badan hukum pencipta ciptaan tersebut.

Kewarganegaraan5
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
negara, cari dan pilih dari negara mana badan 
hukum pencipta.

6

7

8

9

10

11

Alamat6
Masukan alamat tempat tinggal badan hukum
yang terkait dengan ciptaan tersebut.

Provinsi7
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
provinsi, cari dan pilih dari provinsi mana badan 
hukum pencipta

Kota8
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
kota, cari dan pilih dari kota mana badan 
hukum pencipta
Kecamatan9
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
kecamatan, cari dan pilih dari kecamatan
mana badan hukum pencipta

Negara10
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
negara, cari dan pilih dari negara mana badan 
hukum pencipta

Kode Pos11
Masukan kode pos dari daerah tempat tinggal
badan hukum pencipta.

Note

Sebelumnya : Untuk kembali ke halaman sebelumnya
Selanjutnya : Untuk melanjutkan ke halaman selanjutnya
Tambah : Untuk menyimpan data yang telah diinput
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Disini menampilkan pertanyaan Apakah
pencipta merupakan badan hukum? dan 
menampilkan pasal mengenai 
perlindungan Hak Cipta, pada pertanyaan 
tersebut ada 2 (Dua) Pilihan jawaban yaitu 
Ya dan Tidak. Pilih Tidak jika Pencipta 
adalah Bukan Badan Hukum dan 
klik selanjutnya. 

Badan Hukum1

Nama2
Masukan nama pencipta yang menjadi
pencipta ciptaan tersebut.

E-Mail3
Masukan alamat email yang masih aktif 
dari pencipta ciptaan tersebut.

Nomor Telepon4
Masukan nomor telepon yang aktif dari 
pencipta ciptaan tersebut.

Kewarganegaraan5
Dropdown list yang menampilkan 
nama-nama negara, cari dan pilih negara 
pencipta.

Alamat6
Masukan alamat tempat tinggal dari pencipta 
ciptaan tersebut.

Provinsi7
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
provinsi, cari dan pilih dari provinsi tempat
tinggal pencipta.

Kota8
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
kota, cari dan pilih dari mana kota pencipta

Kecamatan9
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
kecamatan, cari dan pilih dari kecamatan
mana pencipta

Negara10
Dropdown list yang menampilkan nama-nama
negara, cari dan pilih dari negara mana 
pencipta.

Kode Pos11
Masukan kode pos dari daerah tempat tinggal
pencipta.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

Note

Sebelumnya : Untuk kembali ke halaman sebelumnya
Selanjutnya : Untuk melanjutkan ke halaman selanjutnya
Tambah : Untuk menyimpan data yang telah diinput

Data Pemegang Hak Cipta
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Silahkan pilih file scan dari pemohon dan 
pencipta dengan menekan tombol select file, 
untuk file ekstensi yang di sarankan untuk 
di upload adalah (.pdf) 

Scan KTP Pemohon dan Pencipta1

Surat Pernyataan2
Silahkan pilih file surat pernyataan dari 
pemohon dan pencipta dengan menekan 
tombol select file, untuk file ekstensi yang di 
sarankan untuk di upload adalah (.pdf)

Contoh Ciptaan3
Silahkan pilih file contoh ciptaan dengan 
menekan tombol select file, untuk file ekstensi 
dan ukuran yang di sarankan untuk di upload 
ada pada keterangan select file.

Contoh Ciptaan (Link)4
Masukan link/url dari ciptaan apabila link/url
dari ciptaan tersebut tersedia.

Bukti Pengalihan Hak Cipta5
Silahkan pilih file bukti pengalihan hak cipta 
dengan menekan tombol select file, untuk file 
ekstensi yang di sarankan untuk di upload 
adalah (.pdf).

Surat Kuasa (Konsultant)6
Silahkan pilih file surat kuasa (konsultant) 
dengan menekan tombol select file, untuk file 
ekstensi yang di sarankan untuk di 
upload adalah (.pdf)

Surat Keterangan UMKM7
Silahkan pilih file surat keterangan UMKM 
dengan menekan tombol select file, untuk file 
ekstensi yang di sarankan untuk di 
upload adalah (.pdf)

Salinan Resmi Akta Pendirian Badan Hukum8
Silahkan pilih file salinan resmi akta pendirian
badan hukum dengan menekan tombol select 
file, untuk file ekstensi yang di sarankan untuk 
di upload adalah (.pdf)

Scan NPWP Perorangan/Perusahaan9
Silahkan pilih file scan NPWP perorangan/
perusahaan dengan menekan tombol select 
file, untuk file ekstensi yang di sarankan untuk 
di upload adalah (.pdf)

Note

Tanda * File tersebut harus di Upload dan 
Untuk melihat Ekstensi dan Ukuran File yang 
disarankan untuk di Upload bisa di Hover pada 
tombol Select File.

Lampiran

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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Pada tab detail ditampilkan data-data yang 
telah kita input pada form pengajuan 
permohonan pencatatan hak cipta, silahkan 
dibaca/dicek kembali agar tidak ada data yang
salah input.

Detail1

Pencipta / Pemegang2
Pilih atau klik pada tab Pencipta / Pemegang
untuk melihat data Pencipta / Pemegang yang
sebelumnya telah kita input pada form Data
Pencipta dan Data Pemegang Hak Cipta, 
periksa kembali data yang telah diinput sudah
sesuai. 

Lampiran3
Pilih atau klik tab lampiran untuk mengecek 
kembali semua data sudah sesuai dengan 
yang kita input/upload pada form lampiran.

Persetujuan4
Setelah selesai membaca semua syarat dan 
ketentuan, ada checkbox yang harus anda 
berikan ceklis untuk menyetujui persetujuan 
dan melanjutkan kepada ajukan permohonan.

Note

Klik : Ya, Setuju : Apabila semua data yang diisi sudah sesuai,
Tidak : Apabila ada data yang belum sesuai,
Lanjut : Untuk melanjutkan membaca syarat dan ketentuan,
Ajukan Permohonan : Jika semua syarat dan ketentuan sudah setujui.

Pratinjau

1 2 3

4
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Dropdown list yang menampilkan pilihan-
pilihan jenis dokumen, Pilih jenis dokumen 
yang berkaitan dengan permohonan pasca hak
ciptanya, pada pojok kanan atas akan muncul
nominal biaya yang harus dibayar.

Jenis Dokumen1

Deskripsi2
Jelaskan mengenai perubahan/kesalahan  
apa yang terjadi dan ingin dilakukan perbaikan.

Tampilan Halaman Pasca Hak Cipta

1

2

Note

Pada halaman awal Pasca Hak Cipta akan di tampilkan,
3 (Tiga) form yang harus kita input, yaitu form Detail, 
Permohonan Terkait, dan Data Kuasa, akan tetapi jika 
data-data telah di isi maka akan ada Tambahan form 
yang bisa di isi atau diedit Tergantung kebutuhannya.

Detail



Nomor Permohonan3
Masukan nomor hakcipta terus klik tambah 
nomor permohonan maka data dari nomor
permohonan tersebut akan muncul pada 
tabel yang ada dibawahnya.

Melalui Kuasa4

3

4

Lampiran5
File / Dokumen yang harus diupload jenis 
dan jumlahnya akan menyesuaikan dengan 
jenis dokumen apa yang diajukan di 
pasca hak cipta, upload file yang diminta
dengan klik select file, cari dokumen pada
penyimpanan anda lalu upload.
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Note

Data yang ditampilkan, yang bisa dirubah, yang harus dirubah
dan harus diupload adalah sesuai dengan nomor permohonan
dan jenis dokumen yang dipilih.
Periksa semua data, apabila sudah sesuai klik ajukan permohonan.

5

Permohonan Terkait

Data Kuasa

Lampiran

Melalui Kuasa Gambar.1 Melalui Kuasa Gambar.2 

Pada pilihan melalui kuasa ini ada dua
pilihan awal Yes / No,  jika Pilih Yes, 
maka pilihan berikutnya adalah melalui 
konsultant pilihannya juga ada 2 (Dua) yaitu
Yes / No, jika pilih No maka form yang harus 
diisi selanjutnya adalah seperti yang ada
pada Melalui Kuasa Gambar.1, dan sebaliknya
jika pilih Yes, maka seperti terlihat pada 
Melalui Kuasa Gambar.2 harus memilih nama
konsultant.


